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3 ting du skal huske, Tjek af her:

nar du kerer din forste lon i Salary.

Nar du opretter en ny medarbejder, anmoder vi automatisk om
skattekort. Det kan tage nogle timer, for Skat svarer, sa gor det i
god tid, inden lgnkarslen skal godkendes. Godkendes Ignnen uden
registreret skattekort, vil din medarbejder blive trukket 55% i Skat.
Laes mere om, hvordan du eendrer skattekort for medarbejdere her.

1. Tjek, at der er indhentet skattekort pa medarbejdere Q

For at timerne for dine medarbejdere bliver medregnet i lannen,
skal disse godkendes (hvis de er registreret via medarbejder-appen
eller overfgrt fra vagtplansystem) eller manuelt registreres under
Tidsregistrering, inden lgnkarslen er godkendt.

Lees mere om tidsregistrering i Salary her.

2. Registrer eller godkend timer for dine timeansatte Q

3. Godkend lgnnen

Nar alle medarbejdere er oprettet, skattekort er hentet, og eventuelle Q
timer er registreret, kan du godkende lgnnen. Se hvordan du nemt

godkender Ign i Salary her.

Har du oprettet automatisk overfersel via Nets aftale, er deadline
for godkendelse naestsidste bankdag i maneden inden kil 10:00
(kl 7:00 hvis du anvender NemKonto). Godkender du efter dead-
line, skal lannen til medarbejderne overfgres manuelt.

Hvis du fik godkendt Iannen for tidligt, og @nsker at korrigere, har du
mulighed for at gendbne lgnnen inden lenkarsel - lzes mere her.

Veer opmaerksom pa, at hvis du genabner en gennemfort lonkarsel
efter deadline, genereres der nye Ignsedler, og visse overfarsler skal
foretages manuelt, da deadline for automatisk overfersel er over-
skredet.

Invitér dine medarbejdere til medarbejder-appen

Er du Basic eller Premium kunde, kan du med fordel invitere dine medarbejdere til vores app, sa de altid har et
samlet overblik over deres lgnsedler lige ved handen. Derudover har de mulighed for selv at registrere fraveer,
timer, udlaeg og kersel, som skal godkendes af Ianadministrator inden lgnkarsel.

Se hvordan du inviterer dine medarbejdere her.

Laes mere om, hvad dine medarbejdere kan i appen her. NP . Henti
P GooglePlay | @ App Store

J



https://help.salary.dk/da/articles/1631446-aendring-af-skattekort-pa-medarbejder
https://help.salary.dk/da/articles/1098461-tidsregistrering
https://help.salary.dk/da/articles/1162954-godkend-lon-din-vigtigste-opgave-i-salary
https://help.salary.dk/da/articles/1162954-godkend-lon-din-vigtigste-opgave-i-salary
https://help.salary.dk/da/articles/4507484-sadan-genabner-du-din-lon
https://www.youtube.com/watch?v=_lBCnI2Db3o&list=PLyaLfypqVKlQLOvaJvRT-vAmjhLaJ-c2H&index=28
https://help.salary.dk/da/articles/1847152-hvad-kan-dine-medarbejdere-i-medarbejder-web-appen



